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Dom za odgoj djece i mladezi Osijek
Osijek. Vinkovacka 61

Ur.broj: 1042/19

U Osijeku, 22. studenog 2019.

Na temelju ¢lanka 36. Statuta Doma za odgoj djece i mladezi Osijek, ravnatelj Doma donosi

PRAVILNIK O NACINU KORISTENJA SLUZBENIH AUTOMOBILA

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje vodenje putnih radnih listova. nacin financijskog praéenja
troSkova, pravo na koristenje sluzbenih automobila, nacin plac¢anja goriva, cestarine,
parkiranja i ostalih povezanih troskova, koristenje drugih na¢ina prijevoza, odgovornost za
nastalu Stetu i izvjestavanje o koristenju sluzbenih automobila.

Clanak 2.

Pravo na koristenje sluzbenog automobila imaju svi radnici Doma i to tijekom, a po potrebi i
izvan radnog vremena, za obavljanje poslova i radnih zadataka u okviru djelatnosti Doma.

Clanak 3.
U sluzbenom vozilu Doma nalazi se putni radni list, koji treba ispuniti.

Osoba koja upravlja vozilom duzna je preuzeti klju¢ i karticu za gorivo od sluzbenog
automobila od odgovorne osobe. Prije pocetka koriStenja sluzbenog automobila osoba koja
upravlja automobilom duzna je provjeriti stanje automobila te ispuniti putni radni list.

Clanak 4.

Gorivo za sluzbene automobile placa se INA karticom na benzinskim postajama odabranog
dobavljaca goriva, odnosno naplatnim postajama HAC-a, a samo u iznimnim sluéajevima i
gotovinom. Cestarina za sluzbena vozila placa se putem uredaja ENC, iznimno INA karticom
ili gotovinom. Ostali trogkovi nastali tijekom koristenja automobila, kao 3to su parkiranje,
pranje automobila, tekuéine za pranje stakla, ulja i sli¢no placaju se gotovinom. Svi raduni



dostavljaju se u racunovodstvo te ukoliko je korisnik sluzbenog automobila platio vlastitim
sredstvima ostvaruje pravo na refundaciju troska uz predoc¢enje racuna.

Clanak 5.

Obracun potrosnje goriva obavlja ra¢unovodstveni referent dnevno, po dostavljenom ra¢unu
za gorivo, za svako pojedino sluzbeno vozilo, te obavjestava odgovornu osobu o svim
odstupanjima od prosje&ne potrosnje.

Clanak 6.

Osim koristenja sluzbenih automobila za prijevoz korisnika i radnika Doma mogu se koristiti i
drugi nacini prijevoza kao §to su sredstva javnog prijevoza, taxi prijevoz, koriStenje privatnog
automobila u sluzbene svrhe. Drugi naéini prijevoza mogu se koristiti samo u nedostatku
sluzbenih automobila, kada zaposlenik nema vazeéu vozaéku dozvolu ili kada su drugi nacini
prijevoza ekonomski opravdani. U iznimnim slu¢ajevima, kada niti jedno sluzbeno vozilo
nije dostupno, ravnatelj Doma moze dozvoliti kratkotrajno koristenje privatnog osobnog
vozila radnika u sluzbene svrhe. a u tom slucaju korisnik ostvaruje pravo na naknadu troskova
u visini stvarnih izdataka.

Clanak 7.

Osoba koja upravlja sluzbenim automobilom odgovorna je za prometne prekrsaje po&injene
tijekom upravljanja sluzbenim automobilom te snosi sankcije pred nadleznim tijelima
sukladno posebnim propisima.

Clanak 8.

Korisnici vozila duzni su u slu¢aju prometne nezgode ili oStecenja vozila, kao i u slu¢aju
kvara na vozilu, odmah o tome obavijestiti odgovornu osobu.

Clanak 9.

Vozilima Doma mogu se povremeno koristiti i druge ustanove socijalne skrbi, uz suglasnost
ravnatelja Doma. Prije svake uporabe trazitelj koriStenja vozila treba pisano zatraZiti
odobrenje za koritenje vozila s obrazloZenjem u koju ¢e se svrhu isto koristiti, datum i sat
kada ¢e preuzeti vozilo, te ime i prezime osobe koja ¢e njime upravljati. Ustanova kojoj je
vozilo dato na koristenje preuzima materijalnu i kaznenu odgovornost vezanu uz kori3tenje
vozila. Prilikom predaje vozila na koristenje drugim ustanovama, odnosno vraéanja vozila u
Dom, obavezno se sastavlja primopredajni Zapisnik.



Clanak 10.

Osobe koje su dobile automobil na uporabu duzne su prije preuzimanja istog provjeriti
njegovu potpunu ispravnost, uredno popuniti po¢etno i zavrsno stanje prijedene kilometraze i
ostale rubrike koje su u radnom listu navedene (vrijeme polaska, dolaska, broj prevezenih
osoba i ostalo).

Clanak 11.

Osoba koja je preuzela jedan od automobila na uporabu mora isti vratiti u onakvom stanju u
kakvom je isti i preuzela.

Clanak 12.

U slucaju oste¢enja sluzbenih vozila, kada ga je skrivio voza¢ istog a koji se u trenutku
oStecenja vozila nalazio pod utjecajem alkohola ili opojnih tvari, troskove popravka osteéenje
snosi voza¢ koji je isto i prouzrokovao.

Clanak 13.

Odrzavanje sluzbenog automobila, servis i svi popravci obavljaju se kod ovlastenih servisera.

Clanak 14.

Izvjes¢a o koristenju sluzbenog automobila Doma dostavlja nadleznom ministarstvu ili
drugom nadleznom tijelu na njihovo traZenje.

Clanak 15.

Odredbama ovog Pravilnika duzni su se pridrzavati svi korisnici i vozaéi sluzbenih vozila.

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik o nac¢inu koristenja sluzbenih automobila Doma za odgoj
djece i mladezi Osijek objavljen na oglasnoj plo¢i Doma dana 22. studenog 2019. godine, te
je stupio na snagu 30. studenog 2019. godine.



